Conta Vinculada

Anexo Ill. Conta Vinculada

O Funbio criou a Conta Vinculada para facilitar o dia a dia dos gestores das UCs,
possibilitando a realizacdo de gastos com agilidade. Aqui serdo apresentados o0s
procedimentos necessarios para utilizacdo das contas correntes vinculadas, tomando por base
0 Manual Operativo do Programa Arpa, acordado entre os 6rgdos gestores, coordenacao,
doadores e o Funbio.

Tanto as praticas de administragcdo da conta corrente, quanto os procedimentos e regras
de contratacdo e aquisicdo aqui expostos, devem ser incorporados ao cotidiano dos
responsaveis pelas contas correntes vinculadas ao Arpa. Este médulo traz instrucdes
detalhadas sobre como preencher os documentos necessarios ao acompanhamento do uso
dos recursos.

Tenha estas orientagdes sempre a mao quando for movimentar a conta corrente ou
precisar tirar ddvidas com o Funbio. A correta aplicacdo das regras descritas nas préximas
paginas € a garantia da manutengéo do fluxo de recursos entre o Funbio e as UCs.

AS CONTAS CORRENTES VINCULADAS

A Conta Vinculada é um mecanismo desenvolvido pelo Funbio e aprovado pelos doadores
do Arpa para facilitar a realizacao de gastos de pequeno valor, localmente, ou seja, nas regifes
das UCs. A partir dela, as unidades adquiriram autonomia para proceder com a execugao
financeira direta. Esta autonomia € limitada por regras e critérios especificos que delimitam o
universo de insumos elegiveis e com mecanismos de controle bem definidos, com conferéncia
das despesas nas prestagdes de contas com os extratos bancarios.

A conta vinculada foi criada devido a dificuldade de aplicagcdo das regras de compras
acordadas no Programa nos territérios onde se localiza a maior parte das UCs apoiadas pelo
Arpa. Sem este mecanismo,, seria muito dificil executar com eficiéncia e economia boa parte
das atividades previstas nos Planos Operativos Anuais (POAS), elaborados pelas equipes das
UCs.

Cada UC contemplada pelo Arpa pode ter uma Conta Vinculada, cujos recursos estéo
destinados exclusivamente a realizacdo de gastos solicitados pelas suas equipes, aprovados
no POA e autorizados pelos doadores do Programa.

A Conta Vinculada é aberta pelo Funbio para ser movimentada em conjunto, por, no
minimo, dois funcionarios publicos, gestores de UCs, indicados por oficio ao Funbio pelo Orgéo
Gestor da UC (ICMBio ou Secretarias Estaduais de Ambiente). A titularidade da conta é do
Funbio e sua denominacéo se inicia por Funbio, seguida do nome da UC.
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Para a utilizacdo da conta, os gestores séo capacitados pelo Funbio, e recebem outorga
de poderes para que possam movimentar diretamente a conta. O exercicio dos poderes dessa
movimentacao esta condicionado as regras deste manual, do Manual de Orientagcbes Gerais
para o dia-a-dia do Arpa, aos principios de probidade administrativa e a legislacao aplicavel. A
gestdo da CV é realizada pelo Funbio que ira realimenta-la apds a avaliacdo de cada prestacéo
de contas e de acordo com o POA aprovado ou remanejamento autorizado.

Como gestor dos recursos financeiros do Arpa, o Funbio é a instituicdo que realiza a
intermediacao do fluxo de recursos entre as contas correntes principais (destinadas aos gastos
de médio e grande valor) e as contas vinculadas. Para concretizar essa autonomia, o Funbio
providenciou a abertura das contas correntes especificas para cada UC no Banco do Brasil, na
agéncia bancaria mais préxima da unidade, para uso exclusivo do projeto.

Os recursos das contas vinculadas deverdo permanecer aplicados e os rendimentos
poderdo ser utilizados pelo Funbio para cobrir as despesas operacionais de manutencdo da
conta ou outro gasto que entender pertinente. Os rendimentos desses recursos, portanto, ndo
serdo incorporados ao limite disponibilizado pela UC em POA.

ABERTURA DA CONTA VINCULADA

O ICMBio ou o 6rgdo estadual de meio ambiente (OEMA) designa, no minimo, dois
funcionarios que trabalham na UC para o exercicio dos poderes de movimentacédo da conta: o
chefe da unidade, ou o responsavel designado especialmente para este fim, e um funcionario
do quadro permanente. Ambos serdo responsaveis pela movimentacdo conjunta da conta
vinculada, com responsabilidade solidaria quanto aos atos praticados.

Cada UC apoiada pelo Programa Arpa, podera contar com uma conta corrente vinculada
de titularidade do Funbio.

O Funbio providencia:

. A abertura da conta, apds receber indicacdo da agencia bancaria do Banco do
Brasil mais préxima da unidade pelo 6rgéo gestor.

. O termo de compromisso e responsabilidade com o niamero da conta a ser
movimentada (apéndice A), que sera assinado por cada funcionario
designado por oficio pelo érgdo gestor, na condicdo de compromissario, e
pelo 6rgdo responsavel pela gestao da UC (ICMBio ou OEMA), na condicdo
de interveniente-anuente.

. O instrumento de mandato (apéndice B), para os funcionarios que
movimentardo a conta, em nome do Funbio.

. A capacitacdo dos responsaveis pela movimentagao da conta vinculada, o que
os torna credenciados a opera-la.
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Quando os funcionarios com o instrumento de mandato do Funbio se desligam da UC, o

ponto focal responsavel pela UC se obriga a informar imediatamente o Funbio, que providencia

o cancelamento do instrumento de mandato. A conta passara a ser movimentada somente pelo

Funbio até que novos funcionarios sejam designados e credenciados, e que novos Termos de

Compromisso e Responsabilidade e instrumento de mandato sejam assinados e encaminhados

a agéncia bancaria correspondente.

UTILIZACAO DOS RECURSOS

Algumas regras devem ser seguidas para utilizacao dos recursos das contas vinculadas:

Utilizar os recursos da conta vinculada exclusivamente para as finalidades
estabelecidas no POA aprovado .

Utilizar os recursos disponiveis na conta apenas para os itens elegiveis a
aquisicdo via conta vinculada, constantes de lista atualizada disponibilizada
pelo Funbio (apéndice G) .

ltens que ndo constem na lista somente poderdo ser adquiridos mediante
aprovacao expressa da geréncia do Programa. Itens adquiridos
arbitrariamente, sem a aprovacdo da geréncia , ndo serdo cobertos com
recursos do programa.

Manter o controle sobre eventuais adiantamentos de recursos em espécie,
comprovando a natureza de sua utilizacao.

Garantir que toda utilizacdo de recursos esteja respaldada pela documentacéo
adequada (notas fiscais, cupons fiscais, recibos, extratos bancarios).

Pagar em uma Unica vez quaisquer aquisicbes de bens, obras ou servicos,
mediante a entrega do produto ou servico.

Garantir por cheque caucdo, adiantamentos necessarios nos casos de
pequenas obras. Nestes casos, cada etapa de entrega do produto deve estar
prevista.

Cada funcionario designado para movimentacédo de conta vinculada sé podera
movimentar uma Unica conta. Excepcionalidades serdo avaliadas pela
geréncia do Arpa, assegurando transparéncia e segregacao de funcgdes.

Evitar fracionar as despesas. Por se tratar de conta bancéria que aloca valores
baixos, garante-se com este cuidado maior eficiéncia no uso dos recursos.

Ter copias arquivadas de todos os relatérios, em ordem cronolégica, na sede
administrativa da UC e sob os cuidados dos responsaveis pela Conta
Vinculada durante todo o seu prazo de execucao.

Encaminhar os documentos originais ao Funbio com a prestacdo de contas

DEPOSITOS
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O Funbio fard um depésito inicial de adiantamento no valor de R$10.000,00
(dez mil reais) ou valor definido para cada UC. Este depdsito é realizado na
ocasido da abertura da Conta Vinculada que devera ser aplicado com resgate
automatico, assim como todas as realimentacdes..A realimentacdo da Conta
Vinculada seréa feita através de depositos,periédicos e de acordo com a
execucdo de cada unidade no valor das despesas apresentadas na
prestacdo de contas, de acordo com o POA e aprovadas pelo Funbio, até o
limite de R$ 10.000,00.

Poderdo, em carater excepcional, ser realizados depositos adicionais,
referentes a adiantamento de viagens. Os mesmos deverao ser solicitados no
sistema Cérebro e aprovados pela Geréncia do Programa no Funbio.

Somente o Funbio podera fazer depédsitos na conta vinculada ou,
excepcionalmente, o gestor da conta sob autorizacdo do Funbio, em caso de
final de projeto.

SUSPENSAO DOS DEPOSITOS OU DA CONTA VINCULADA

O Funbio, a qualguer momento, podera decidir pela suspenséo da utilizagdo de uma conta

vinculada por determinada UC ou de depésitos quando ndo forem cumpridas as condi¢ces

estabelecidas para utilizagdo da Conta Vinculada, mais especificamente nas seguintes

situacdes:

Realizacdo de despesas ndo previstas, ou acima do previsto no POA aprovado
pelos doadores.

Relatorio financeiro (prestagdo de contas) atrasado, incompleto ou sem os
documentos requeridos.

Movimentacao da conta corrente vinculada em desacordo com este manual ou
ndo devidamente justificada no relatério financeiro.

Realizacdo de pagamentos de salarios ou qualquer forma de remuneracéo de
pessoal envolvido na administracdo da UC, ou de profissionais e técnicos
vinculados ao quadro de pessoal da UC, e os decorrentes encargos sociais.

Realizacdo de pagamentos de encargos sociais e indeniza¢des oriundas de
cessacdo de vinculo empregaticio.

Realizacéo de despesas com aluguel ou compra de iméveis.

Realizagdo de empréstimos ou repasses a outros projetos e/ou entidades.

Realizacdo de despesas com multas, juros, inclusive referentes a pagamentos
ou recolhimentos fora do prazo.

Para o controle das contas vinculadas o Funbio se pauta nos POAs aprovados,

prestacfes de contas dos gestores com conferéncia de cada um dos comprovantes de

despesa a elas anexados e na verificacdo da regularidade dos mesmos, bem como

através do acesso on line aos extratos bancarios e respectivas conciliagoes.
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CANCELAMENTO DA CONTA VINCULADA

Contas vinculadas inativas por tempo superior a quatro meses também poderdo ser
canceladas pelo Funbio, apds aviso ao 6rgdo gestor e UCP, para que ndo incorram os custos
mensais relativos a manutencdo das mesmas. Excepcionalidades serdo analisadas pelo
Funbio.

RESPONSABILIDADES E PENALIDADES

O gestor € autorizado a operar a conta em nome do Funbio mediante a assinatura de
termo de compromisso e responsabilidade e através da outorga de poderes para exercicio em
conjunto, de no minimo dois, conferidos por instrumento de mandato especifico para
determinada conta.

O Funbio é o titular da conta e responsavel pela utilizacdo dos recursos do Programa
Arpa nos termos estabelecidos nos contratos pertinentes, desta forma deve gerenciar a
utilizacdo dos recursos de forma criteriosa, podendo, inclusive aplicar sanc¢des mediante
comprovacdo ou mesmo suspeita de mau uso dos recursos.

O gerenciamento consiste na abertura da conta, sua realimentacéo, controle, aprovagéo
dos gastos através das prestacdes de contas das UCs e suspensao, em caso de suspeita ou
comprovacdo de mau uso de recursos e cancelamento na hipétese mencionada anteriormente.
O Funbio &, ainda, responsavel pela capacitagdo dos gestores nos procedimentos operacionais
relativos a conta vinculada.

Os gestores das unidades que movimentarem as contas devem garantir a execu¢do dos
recursos em conformidade com o POA aprovado e vigente e as regras relativas a utilizacdo dos
recursos, utilizacao do sistema cérebro, comunicacdo com o Funbio e prestacdo de contas, em
observancia as regras contratuais de cada doador e outros materiais instrutivos especificos
quepor ventura o Funbio venha a adotar.

Os 6rgaos gestores devem assegurar o cumprimento destas exigéncias e comunicar a
Unidade de Coordenacdo do Programa no MMA (UCP) e a geréncia do Arpa no Funbio
gualquer conduta contraria aos procedimentos estabelecidos.

Caso seja observada pelo Funbio ou pelos gestores,das Unidades de Conservagéo
qualquer irregularidade na utilizagao dos poderes outorgados pelo Funbio o responséavel direto
pela conta vinculada poderaser excluido permanentemente da conta e impossibilitado de
administrar qualquer espécie de recursos do Programa Arpa.

Irregularidades de processos e procedimentos gerardo adverténcias e suspensdo da
conta.
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Em caso de mal versacdo de recursos, além da suspensdo da conta, a revogacdo do
mandato do gestor que serd instado a devolucdo dos recursos ao Funbio, devendo assumir
pessoalmente todas as despesas em aberto contratadas de forma irregular com recursos da
conta vinculada, conforme os artigos 665, 667, 670 e 679 do Cddigo Civil (Lei 10.406 de 10 de
janeiro de 2002).

Penalidades aplicaveis : revogacdo do mandato, devolugcdo de recursos-
responsabilidade pessoal e solidaria dos mandatarios e indenizagéo,

Se a irregularidade cometida for tipificada como crime, serdo aplicaveis as penalidades
previstas no Codigo Penal, bem como o artigo 29 do referido diploma legal em caso de
conivéncia ou cumplicidade. Exemplos de crimes: apropriacdo indébita e estelionato - arts 168
e 171 do Cddigo Penal.

Sao também aplicaveis as penalidades previstas na lei n°® 8.429, de 2 de junho de 1992.,
gue dispbe sobre as sangfes aplicaveis aos agentes publicos nos casos de enriqguecimento
ilicito no exercicio de mandato, cargo, emprego ou funcdo na administragdo publica direta,

indireta ou fundacional.

O ponto focal que, sabendo da conduta ilegal, for conivente ou se mantiver omisso quanto
aos fatos, perderd o mandato de representante do 6rgao gestor no programa Arpa e podera ser
solidariamente reponsabilizado civil e criminalmente, se for o caso.

! Lei 10.406/2002

Art. 665. O mandatario que exceder os poderes do mandato, ou proceder contra eles, sera
considerado mero gestor de negdcios, enquanto o mandante Ihe néo ratificar os atos.

Art. 667. O mandatario é obrigado a aplicar toda sua diligéncia habitual na execugdo do mandato, e
a indenizar qualquer prejuizo causado por culpa sua ou daquele a quem substabelecer, sem autorizacéo,
poderes que devia exercer pessoalmente.

Art. 670. Pelas somas que devia entregar ao mandante ou recebeu para despesa, mas empregou
em proveito seu, pagara o mandatario juros, desde o momento em que abusou.

Art. 679. Ainda que o mandatario contrarie as instru¢des do mandante, se ndo exceder os
limites do mandato, ficard o mandante obrigado para com aqueles com quem o seu procurador
contratou; mas terd contra este agdo pelas perdas e danos resultantes da inobservancia das
instrucoes.
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REATIVACAO DA CONTA SUSPENSA OU REABERTURA DA CONTA
CANCELADA

A Comissédo de Monitoramento Fisico-Financeiro é a instancia deliberativa para reativagao
da conta vinculada. Apés recebimentos do dossié encaminhado pelo Funbio, ela tera o prazo
de 30 dias Uteis para avaliar os motivos que levaram a suspensdo ou cancelamento da conta,
buscar esclarecimentos junto ao 6rgdo gestor envolvido e decidir pela sua reativacdo ou
manutencao da restricdo, em caso de suspensdo, até a indicacdo de novos responsaveis ou
reabertura de conta, em caso de cancelamento.

Nos casos onde a suspensdo ocorrer por atraso no envio de alguma documentacéo,
depois de sanadas pendéncias, a reativagdo dependera apenas da avaliagdo da geréncia do
Arpa.

RECOLHIMENTO DE IMPOSTOS

Quando uma pessoa fisica prestar servico como auténomo, ndo sendo funcionaria do
orgao gestor nem da UC, o responsavel devera preencher o Recibo de Prestacdo de Servicos

sem Vinculo devendo ser descontados o INSS e o Imposto de Renda Retido na Fonte — IRRF,
que variam conforme o valor do servigo.

Nos apéndices C e D encontram-se as informagfes para recolhimento do INSS.

Copias das Guias da Previdéncia Social (GPS) recolhidas pela UC, em nome do Funbio,
deverdo ser enviadas imediatamente por fax ou e-mail ao Funbio. As guias devem ser enviadas
até o ultimo dia util do més da prestacdo do servi¢co, pois esta informacdo devera constar do
relatério enviado obrigatoriamente ao Ministério da Previdéncia Social, a cada més, pelo
Funbio. As guias originais fazem parte da prestacdo de contas da Conta Vinculada.

Além do valor do INSS descontado do pagamento por servigos prestados, o Funbio
recolhe 20% (vinte por cento) do valor do servico, sem descontar do prestador de servicos,
como contribuicéo patronal ao INSS.

O IRRF sera recolhido de acordo com a tabela constante nos apéndices E e F.

Atencao:

O Funbio se compromete a manter atualizadas as tabelas para recolhimento dos impostos e envia-las aos
responsaveis pela Conta Vinculada.

O recolhimento dos encargos em nome do Funbio (INSS e IRRF do contratado) é de inteira responsabilidade
dos procuradores indicados pelos érgaos gestores. O Funbio nédo se responsabilizara por eventuais multas
referentes a atrasos no recolhimento de tais encargos.
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PRESTACAO DE CONTAS

As prestacdes de contas devem ter periodicidade maxima mensal, e estar no Funbio até o
dia 7 de cada més, ou quando o gasto atingir 80% do valor total da conta vinculada.

Toda a movimentacdo na conta devera ser discriminada nos relatérios financeiros
(conforme modelos em anexo) e estar respaldada pela devida documentagdo original (notas
fiscais, cupons fiscais, recibos e extratos), todos em nome do Funbio, conferida e assinada
pelos responsaveis.

Tratando-se de prestacdo de servigo de pessoa juridica, 0 comprovante devera ser nota
fiscal ou fatura.

No caso de despesa com combustivel, a nota fiscal devera conter a quantidade fornecida
e o valor unitério do litro de combustivel.

As conciliagbes bancérias, conforme Modelo 1, deverdo ser preparadas e enviadas ao
Funbio com os respectivos extratos.

As conciliagdes bancarias deverdo ser assinadas por quem as fez e também pelos
responsaveis pela conta vinculada.

Excepcionalmente, quando da realizagdo de expedigbes, reunides comunitarias ou
conselho, sendo acordado anteriormente entre gestores da UC em questdo com a geréncia do
Programa no Funbio, podera ocorrer mais de uma prestacdo, com realimentacdo no mesmo
dia.

Relatorios Obrigatorios na Prestacdo de Contas: conciliagdo da conta corrente vinculada e
relatorio financeiro da conta corrente vinculada.

PASSO A PASSO DA PRESTACAO DE
CONTAS NO SISTEMA CEREBRO

Passo 1. Acesse o Cérebro Arpa em http://www.arpa.funbio.org.br e entre com o usuario e senha
fornecidos pela Geréncia Arpa.
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7:? Hﬁ & A E g% hd jpégina - f:}Ferramantas - b

ré Cérebro ARPA 2008 - Programa Areas Protegidas da ... l l

Cérebro

ARPA
Visualizar meu POA  Prestacio de Conta Vinculada  Especificacées Padrio  Forum

& Atencao

21/4172008 BENS: Jé solicitou? Segunda, 24/11, & o
dltimo dia.

1= do preto

Gestoras/Gevarno

Unidades de

Conzarvasdo

Protecédo Integral e Uso
Sustentdvel tém o mesmo |
prazo final para solicitagoes.
Ndo perca o prazo que

termina na segunda, 24 de
novembro.

Contzatos

Solidtagies

Compras em
andamanto

Termo de Racebiments

Digriz= Solidtadas

Relztdric de Didras

Férum

Sair

Prestacdo de Conta Vinculada

=

Para o gestor de UC de Uso Sustentavel:
Casc o insume desgjado néo estgja no POA
2008, enire em contato com a Geréneia
Arpa no Funbio ainda hoje, 21 de novembro.

+ Leia mais -

Ultimas noticias do ARPA

29/11/2008 Passagens: emissdo s6 com data de
nascimento

£

H100% v

6 Intemet



Conta Vinculada

Passo 3. Clicar no Botao “Incluir”.
w |§cérebm ARFA 2008 - Programa Areas Proteqidasda ... |_| - = v Fagng - (O Ferramentas <
Gi3/2006 I Finalizads (OOl || &
i/ isE | Bl |
012/2006 | Finalizada | Efatunr bokes no M
01172008 | bt |
010/2006 | Finalizada
009/2006 | Bin kil
008/2006 | Finalizads | Efz=tuar Lakea nw M
007/2006 | Finalizada |
00s/2008 | Finafzada |
005/2006 | Finalizada
N 004/2005 | Finalizada Eftune buiea no it
Clicar em Incluir [S— |
% 002/2005 Finalizada | Efstune bnkes no ftnl
aoms | Finalizads | 7
Vaoltar
Home | Visualizar meu POA | Contalos | Solicitacbes | lizar meus Dados | Tapo ~
B - i € Intemet 100%  ~
Passo 4. Inserir o nome dos responsaveis, o periodo de prestagao e clicar em “Incluir”.

- : x Y e i
w W |Ecérehrn ARPA 2008 - Prograa Areas Protedidas da .. | B = _} Fagina = ¢ Ferramentas +

Home  Atushzar mous dados Wisualizar mau POA | FSrumy | Viajantes

VICTOR ARAUIO DE OLIVEIRA / 5.2 Gerancia do FUNBIO

Histricn Poa?ins8 Inclusdo de Prestecao de Conka Yincelada

Mome 2 lecal dz UC: ESEC Anténio Mujica Nava - RO

Responsdveli |S_-e\_eciou_=_... vl
ey Responsduelii  [Selecone... & Nome dos responsaveis
Contatos || Parizgs de | s i

Solictagdas

Termo de Recebimento

[ oo [l voies- | (
Periodo da prestagao:

~N

Didriss Golitadas |

Ralataric da Didnas

Data inicial: um dia depois da data
final do relatorio anterior

Didrias Batxadas

Férum

sair

Data final: mesma data do saldo
T e ol s bancario. A mesma data deve ser
\usada para preencher o item 8 da tela)

R O ST

f

Clicar em Incluir

Canduida




Conta Vinculada

Passo 5. Inserir o valor do depdsito e clicar em “Calcular”.
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Passo 7. Em “Tipo de Despesa”, selecionar o tipo de comprovante de despesa que foi emitido no ato
da aquisigao ou contratagao.
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Cérebro

WICTOR ARAUJC DE OLIVEIRA / ESEC A nia Mujica Mavs

Tipo de Despesa

Gestores/Governa

Unidades de .
Selecione...

Selecionar o tipo de

Conservacdo sSelecione.
5:;‘::;; = comprovante de despesa

Mada a declarar
Nota de débito
Nota Fiscal
Prestacdo de conta
Recibo

o daclaracio
o Pessoa Fisica
Recibo Pessoa Juridica

Comprasem
andamento

cebimente

Termo de Re

Solictadas

Dizriz

Relzteric de Dianas

Férum

Sair

| Atualizar meus Dados | Topo &

Caso nao exista despesa

no periodo, clique em nada Q) 5 mcnr
Facizire

a declarar =
€ ntemet 00w - >
Passo 8. Clicar no Insumo referente a despesa efetuada, de acordo com a tarefa realizada.
9% 4% | @ Prestacio de Contas - Conta Corrents Vinculada [ %o v B) - @ - irPégina ~ (¥ Ferramentas v

A A
T ¥ Cérebro
/ ARPA
) Insumo referente & tarefa

/ICTOR ARAUJO DE OLIVEIRA / ESEC Antdnic Mujica Nava

prevista no POA

Unidades de i s
Conservacio 02.09.66.28.287.532 Realizar monitoramento e 13300 | RS 3.00 8§
fiscalizacae na UC
Contatos Agoiar instituiches de enzine &
SolicitacSas 02.09.66.25.545.967 sesquizz em trabalhos de 1500 | RS 3.00 §§
= interesse ca UC
Compras em
andamento Apsiar instituicies de ansine &
02.05.66.25.545.967 pesquisa em trabalhos de 34 | R550,008% R$ 1.700,0]
Termo de Recebimanto interesse da UC

B

1# Reunido com liderancas das

Rs 3.000.00 $§
comunidades do entorne da UC

02.09.66.30.161.311 Combustivel

09,66.30.161 1 | ”s 2.000.00
- — 02.09.66.30.161.305 et I 1 | $$ l R$ 2.000,0|
Digrias as
Relatério de Didrias 02.09.66.30.161.306 YL“:'S'![‘:;“ para 2 reuniao do | : | RS 2.000,00 $§ | RS 2.000,0|
Férum i A T— N
- 02.09.66.30.161.308 P10 Wl Eacea pare T reuniNe 00 1 | Rs 2.000.00 8 RS 2.000,0
Sair conselhe

2 anga s 2 2 2
02.09.66.30.161.311 | 1* Reunifo.com liderancas da Material de escritério
comunidades do antorno da UC

| Mobilizacas para 12 Reuniad do

RS 3.000,00 | Combustivel

= - 23 Reunido com liderangas das 25 2.000.00
02.09.88.30.181.312 | omunidades do entorno da UC | L | had ]
2 i i =
02.09.66.30.161.312 22 Reunide com lideransas das 1 RS 500.00 $$ RS 500,00 Material de escritério
comunidades do entorno da UC ——
02.09.66.30.163.313 | BRReunilo Qudls fumico | 1 | R$ 3.000,00 §§ | RS 3.000,00 | Combustivel v
“nnzalhn Cansolbive —

Concluida & Internet H100% -




Conta Vinculada

Passo 9. Colocar o nome (razéo social do fornecedor), nimero da nota fiscal ou cupom fiscal ou
recibo, data, quantidade (usar sempre 1), valor total da despesa e clicar em incluir.

w

! = S »
& Prestacio de Contas - Conta Corrente Yinculada | | B8 0 - - bPaging ~ ) Ferramentas -

]
Ts | Cérebro
X ARPA

HiStBrico PoaZ007 rresta

(*] Todos os campos so obrigatérios

Nome ou razéo Social

egracio com Entomo e Participacio &
Gestores/Gevarno

o do Sub-projeto: oo oo

Unidades de Cadigo Sigma:: 02.09.66.20.161.311
Conszarvacdo

al pravisto no POA:

Histdricor !

NUmero do comprovante
a1 dff Contrapartida: de desnesa

Contatos

Material de escritério
Solicikagias

CETSsEm Fernscedar:: [

andamento

=terif) de escritério
el el b
Datan |
Diaria= Solictada=
Ralstéric da Didnas Crariidade;

Termo de Recebimente

Férum .
valor Totali: RS [zoo00 |
sair Quantidade
Descentor RS
Doador:: GEF2
Categoria:: Custos Recorrantes Valor
Cantro de Custo:: 02.02.01
[ voltar | .
Incluir
b
Conduida & Intemat 00w -

Repita os passos de 6 a 9 para cada nova despesa

Passo 10. Inserir o valor das taxas bancarias, (valores que constam no extrato bancario e ja descontado

n [ 5 f | = a o
5% 4| Ghrebro ARPA 2007 - Frograma Areas Frotegidas da . | | fir - B - @ - ckPagna - £ Ferranentss

Ssir T =

3. Desp (saida da recursos) =
Integracdo com Entorno e Participacdo Comunitaria 0209663015131L1 | Material de escritério MF 001 ‘ 241172008 | 500,00 | Alterar
Induir neva despesa
3. TOTAL Despesas R3 300,00
s.cour N x—
5.Taxas Bancirias RS Taxas bancarias
6. Saldo da Unidade { 2- (3 +4+5)) R$ 0,00
7. Adiantamentos em aberto =
N T T I T
7. TOTAL de Adiantamentos em aberto R$ 0,00 s
N —
Disponivel na conts corents especial vinculada —
9. Diferensa (8 +7-86) RS 0,00
10. Cheques Emitidos e no sacados/compensados
=i om chonne |

10. TOTAL em Chequesndo sacados/ compensados RE 0,00
11 Salda Canciliadn { 8- 10) rE 0,00 ¥

D Intemet F00%  ~



Conta Vinculada

Passo 11. Prestagdo de contas de Adiantamentos

a. Se houver adiantamento em aberto, clicar em “Incluir novo Adiantamento”.

W | (& Cérebra ARPA 2006 - Programa Areas Probeaidas da ... I v -
‘ = == eme{eahia d e rarren) o2
T T A e R
Integragdo com Entorne e Participacdo Comunitaria ‘ 02096630161311 | Material de escritirio NF 001 | 24/11/2008 | 500,00 | Alterar
3. TOTAL Despesas R$ 500,00

4. CPMF RS |2.00
5. Tanes Bancérian r4

0. saldoda umidade (2- (3 +3 +3)) K3 0,00

7. Adlantamentaos em aberto

Incluir novo Adiantamento

7. TOTAL de Adiantamentos em aberta RS 0,00

8 sallibancancems_ | ik

Disponivel na conta corrents especial vinculads

9, Diferenca (8 +7-6) RS 0,00

10. Chegues Emitidos & nio sacados/ compansados

10. TOTAL em Cheques nio sacades/compensadas RS 0,00
11. saldo Con do{8-10) R% 0,00 e
& Internet F00%
H H Y 1 ]
b. Clicar no insumo referente a despesa, de acordo com a “Tarefa”.
o e [,@Drastagéo de Contas - Conta Corrents Minculads I I &-8 - - Pagina = (. Ferramentas -
WICTOR ARALUIO DE OLIVEIRA [/ ESEC Antanie Mujica Naw -~
Prestagie de Conta Yinculada
Cédigo Sigma <fa Qtd Valor Uni Saldo Insu
Gestores/Governo m .
- 02.05.66.28.287.532 Reslizar manitoramants = 13300 |R$ 3,00 §§ R$ -35.400,00 Combustivel
Unidades d= fiscalizacae na UC
Cons=rvacdo N
Apsizrinstituicies de ensine =
Contates 02.09.66.29,543.967 pesquise =m trabalhos de iso00 [R=3.00 8% R$ 4.500,00 Combustivel
intsresss d= UC
Solidtagdes Apoiar instituigies de ensinc e _
Compras em 02.05.66.29,543.567 pesquisa em trabalhos de 34 |Rs 50,00 §§ R$ 1.700,00 Mateiro
andamento intarezss d= UC
Terma de Racebimante 02.09.66.20.161.303 g::‘_";;;“ para 1% Reuniss do . |R$2.000.00 $%  |RS$ 2.000,00 Combustivel
= 02.05.66.30.161.306 M°b_‘“‘a:a° para 2 reuniac do . |R52.000.008% |Rr$ 2.000,00 Combustivel
Didrias Solictadas conselho
Relatéric de Didnas 02.09.66.30.161.308 fLﬂ’_‘gff;“ para 3t reuniao do . |R52.000.008% |r$ 2.000,00 Combustivel f
Férum P —r——— Insumo referente
0Z.05.88.30.18L.311 12 Reunido com liderancas das L RS 2.000.00 3§ R$ 3.000,00 Combustivel
smir comurnidades do enterne da UC

a tarefa

12 Reuniso com liderancas das RS 500,00 §§

D20SE830ISLIIL | o nidaces do entoma ds UC

R$ 0,00 Material de escri

02.09.66.30.161.312 22 Reunifio com liderangas das ¢ |R53.000.008% |Rr$3.000,00 Combustivel
comunidadas do entorno da UC ’ —_—
02.08.66.20.161.312 22 Reunidie com liderancas das . |Rs3500.00 8% RE 500,00 Matosisl do sccritéri
comurnidades do enterno ds UC Hatarialda accriterio
- = ”
02.09.66.30.163.313 (‘:c:_‘u“l”'f‘; Qrdindriz do Cenzelhe . |Rs3.000,00 %% |R$ 2.000,00 Combustivel
02.09.66.30.162.317 22 ReuvniZe Ordinziis do Censelo . |R=3.000.00 %% [R$z.000,00 Combustivel
Censultive somoustivel
0Z2.05.66.30.163.318 3# Reunido Ordindria da Cenzelne L |R532.000.008% (RS z.000,00 Combustivel
Consultive —
02.09.£6.30.175.325 Curso sobra Planc da Mansjo 1 R 2.000.00 8§88 R_$ 2.000,00 = i
02.09.66.32.222.425 Limpsza doz marces j= swistentss | 200 (RS 30,00 8§ R$ 10.000,00 Matsira
02.09.66.32.235.422 Tnstalacze daz Placasz &0 |Rs 50.00 &% R$ 2.000,00 Matsira el

Conduida € Tntemet



Conta Vinculada

c. Colocar o nome do responsavel (beneficiado), ano, data, valor e clicar em “Incluir”.

i -— o i »
WA | (& Prestacdio de Contas - Corka Correrte Yinculada | | Fﬁ =~ B den v ik Pagina = i Ferramentas v

Sestores/Governo

Cédigo Sigm=::  02.09.66.30,161.312
unidades de
Conszervardo R

Contatos Combustivel

Nome

Solictacies Bensficiado: ! [

Compras em

s nd it e [ —

Date s ! Ano
ator Rs

felztorio de Disrizs

Doador:: GEF2
Ferum

Categoriz: Custos Recarrentes Data

S=ir

Centro de Custe:: 02.02.01

| tnchuic || voltar |

Valor

Home | Visualizar meu POA |

ntatos | Solicitacées | Atualizar meus Dados | Topo

Incluir

& Internet t

Passo 12. Incluir a data e o saldo bancario e clicar em “Calcular”.

W iﬁ(ér!hmnﬂPAzmﬂ-ng'amkaasPrdﬁaddasdam

i B8 i ~ |:.rPagina v | Ferramentas ~

~
7. Adiantamentos em aberto
Documento
02096630161312 Combustivel RAV 004/2008 24/11/2008 250.00
7. TOTAL de Adiantamentos em aberto
8. Saldo bancario em: l:l RS
Disponivel na conta corrente especial vinculads
9. Diferenca (8 +7-6) RS 0,00 Saldo
10. Cheques Emitidos & ndo dos/ d
o e c
alcular
10. TOTAL em Cheques n3o sacados/compensados RS 0,00
11. Salde Conciliado (8-10) RS 0,00
12. Diferenca (11-6) RS 0,00
Justificativa a
Obszervagio
v

Concluido & Internet *100% ~
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Passo 13. Cheques ndao compensados

a. Se houver algum cheque ndo compensado, clicar em “Incluir novo Cheque”.

4 & o [ = . ~ 3
o |'_’,écéranro ARPA 2005 - Programa Areas Protegidas da . | -5 4 - :Pagna - [ Feramentas ~

~
7. Adiantamentos em aberto =

I T T T T T

02096630161312 ‘ Cambustival | RAV 004/2008 | 24/11/2008 | 250,00 | Altarar
1ncluir novo Adiantamento
7. TOTAL de Adiantamentos em aberto R$ 230,00

8. Saldobancaricam: [ | RS

Dizponivel na conts corrente esparial vinculads

9. Diferenca(8+7-6) RS 0,00

10. Cheques Emitidos < nio

10, TOTAL e Chennesnian sarsilsfeompensaias Incluir novo cheque

11, 5aldo Conciliada (8 - 10)

132. Diferenca ( 11 -6)

Justificative

Obzzryacio

= /S E——— oAnnne - =
b. Incluir nimero do cheque, valor e data da emissao. Clicar em “Incluir”.
e o IﬁPrEsta;&‘D de Cortas - Conta Corente Yinolada |_ 5 - B o= - [Paging - (0 Ferramentas - »

Cérebro
ARPA

VICTOR ARAUIO DE OLIVEIRA [ ESEC Antdnic Mujica Nava

séie/ W dochequern [ ]
T by - I Numero

Unidades de

Contatos =
Solicragaes Valor

Compras em

zndamenta

Termo de Aecebimento

Data

Didnas Solici

Relatéric de Didrias

Forum

Incluir

)

Conduida & Intermet H100% v

P
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Passo 14. Se o campo “12. Diferenga” néo for igual a zero, preencher o campo “Justificativa”. Clicar em
“Salvar e “Finalizar Preenchimento”.

—_— »

£ 2008 - Programa Areas Protegidas da ... BB mm ~ |i.rPagina ~ ([} Ferramentas ~

8. Saldo | Svio ems | | RS |: 0 ] ~

Disponivel na conta corrente espacial vinculada

9, Diferenga (8+7-6) RS -138,74

10, Cheques Emitidos & nio sacados/compensados

Incluir nowvo Cheque
10, TOTAL em Cheques n3o sacados/compensados RS 0,00 leel'enga
11. Saldo Conciliade (8- 10 ) RS 0,00
12, Diferenca(11-6) RS -288,74
Justificativ . .
z“ I.“ — m Justificativa
SCUrsC @m caixa na unidade
|
Observagdes
Cbservacio
Salvar
| salvar [l Voitar |

. S SURSE R =

Passo 15. Abrir o “Relatério Completo” e o “Relatdrio Conciliado”. Imprimir uma via de cada, assinar e
encaminhar para o Funbio via fax ou e-mail (em PDF), junto com os comprovantes e extrato bancario.

e | (& Cérabra AR, Z008 - Pragrama fress Protegidas da ... | | Mo~ B0 M - -k Pagina v () Ferramentas -

relatorio

Dizriz= Solicitadss

Relatario d= Digrias Mome = local d= UC: ESEC Antdnio Mujica Nava - RO Relatdrio n®

FEND doadoras

sair

Responssveli: Juciley Candido Gomes

Emaili: jucy_gomes@hotmail.com Relatorio Comp|eto

Telefone:: (69) 3216-1075

Responsdveli,  Maria do Rosario Almeida da Silva

Email:: mariarosariosilva@yahoo.com.br

Telefons:: (69) 2216-1075

Pericds de 1/9/2008 = 23/9/2008

2. Receitas (entrada de recursos) Relaténo COﬂCI|IadO
Szldo znterier (=2lde d= unidads no dltime relatdrie) RS 2.193,00

Depésito no periodo RS 6.307,00

Total da= Receitz= RS 10.000,00

3. Despesas (saida de recursos)

02010X01010t Combustivel NF 000585 15/9/2008 2.500,00
0201001010t Cambustival NF 000528 19/9/2008 5.000,00
0201003010t Manutencio de veiculos NF 040526 9f9/2008 895,50
D02010X030101 Manutencdo de veiculos NF 040525 5/9/2008 652,70

2. TOTAL Despesas RS 9.048,26

4. CPMF % 0,00

5. Taxas Bancirias RS 21,00

6. Saldo da Unidada f2-(2 +a+511 RS 020.74

Concluids € Internet H00% T



Conta Vinculada

O Funbio é avisado pelo sistema quando a prestacdo é finalizada. ApGs receber a copia da
prestacdo de contas e dos comprovantes, o Funbio analisa a prestacdo de contas. Quando a
prestacdo de contas é aprovada, o Funbio realimenta a Conta Vinculada e comunica aos
responsaveis, que deverdo encaminhas, via sedex, os seguintes documentos originais:

. 1 via do relatério completo;
. 1 via do relatério conciliado;
. comprovantes declarados na prestagao;

. extrato bancario.

DOCUMENTOS FISCAIS

NOTA FISCAL (NF)

E o documento oficial, prescrito em lei, destinado a documentar a realizagdo de uma operagdo mercantil. Ela
documenta a procedéncia e o destino das mercadorias em transito e serve para definir o montante das operagdes
realizadas.

Hé& necessidade do preenchimento correto dos dados do emitente e do destinatério. (nome, data, endereco)
Principais caracteristicas:
»  ANF nao tem valor de recibo de quitagao da transagéo comercial.
»  Utilizada apenas como documento — suporte da circulagdo da mercadoria e/ou da execugao do servigo.
»  Depois de emitida, a NF ndo comprova que a divida do cliente com seu fornecedor esta quitada.

e Perde a validade quando rasurada. Ou seja, torna-se inidonea (sem valor), tal como quaisquer
documentos fiscais que contenham indicagbes inexatas, emendas efou rasuras que lhes prejudique a
clareza.

0 mais importante na Nota Fiscal
»  Conter o nimero tipograficamente impresso (dentro do intervalo autorizado para impress&o).
»  Que esteja dentro do limite para a data de emisséo.
»  Que todas as vias tenham igual teor.
*  Que ndo contenha rasuras.

»  Contenha nome fantasia (se tiver), razdo social e enderego.

MODELOS DE NOTA FISCAL PARA AQUISIGAO DE MERCADORIAS

Existem quatro padrées de notas fiscais: modelo 1, modelo 1A, modelo 2 e o cupom fiscal: A legislagdo ndo permite
embutir servigos em notas de vendas de mercadorias, salvo se o servigo for de instalagdo da mercadoria e/ou
equipamento vendido.

1. Nota Fiscal modelo 1: deve ser nominal ao Funbio - Fundo Brasileiro para a Biodiversidade.



Conta Vinculada

2. Nota Fiscal modelo 1A: é semelhante ao modelo 1, sé que é disposta na posi¢do horizontal. Também
deve ser nominal ao Funbio.

3. Nota Fiscal modelo 2: é conhecida também como Nota Fiscal ao Consumidor ou Nota Fiscal
Simplificada. Destina-se somente a consumidores finais. Geralmente & encontrada em pequenos
estabelecimentos.

4. Nota Fiscal Eletronica: E um documento emitido e armazenado eletronicamente, com o intuito de
documentar uma operagdo de circulagdo de mercadorias ou prestacdo de servigos ocorrida entre as
partes, cuja validade juridica é garantida pela assinatura digital do emitente. No ato da compra ou da
contratagdo do servigo é emitido o DANFE (Documento Auxiliar da Nota Fiscal Eletrénica), que também
segue exemplificado & seguir.

5. O Cupom Fiscal: E a forma mais simples de emiss&o de documento fiscal. E o padrdo de documento
fiscal de postos de gasolina e supermercados.

EXEMPLOS DE NOTAS FISCAIS:

Nota Fiscal Modelo1
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POSTO SAO BENTO | »p

ARADJO & RASCINENTO LTOR loaion enraoa| V2 -afmsﬂ Ntmero da Nota Fiscal

Av. Princesa Isabel, 2.920 - Bairro 10 de Abril - Fone: (69) 3541~ insc. CNPJ 7 via-Arfl - Faa [
CEP 78.957-000 - Guajaré-Mirim -  Rondéania | | 05.537.429/ e e h
E-muwm OPERAGAC C F O.P.| INSC EST SUBSTITUTO TRIBUTARID { ihactiche Extadual i ‘u m:‘:s Nome fantasla (Se t|Ver), razao
vENAA B OsIR sto 2 0000000117892. ; i
T A LA | social e endereco do emitente
NOME / R/ 0 SOCIAL
F\;:fo |3urzn5_l'a-1.u D PICMVIRSWHDHE 5’?';5’1&,&.3/“-«:4»0 lﬁ‘m}jﬁs& v
ENDEREGO P P BAIRRG / DISTRITO CEP OATA SAIDA [EMTRADA |
Lwge do IR n,p e LT Reiaa | funr TR 2.2 —er0 W1 2. e}
MUNIGIPIO FONE / FAX UF. INSC. ESTAI HORA DA SAID/
LAto bE 3ApMCLNG o | D

FATURA N° do CNPJ ou CPF e n° de

Dapos hoe FRaETTSE inscricdo estadual efou
e A : A, | municinal
&AScLIipn conun Liyac|l.iod ) 3493 cIf 9o J
CLTe M eSTL cownw M "o llodip 2092148 o [ ]
olte  27. "33 teec] 33fcd W \

Destinatario: Verificar se os
dados do Funbio estao corretos:

N\
Detalhamento dos produtos,
quantidade, valor, descrigdo e
outros
[ s = , J
1 Ry
CALCULO DO IMPOSTO f
HASE DF CALCULO DO ICMS. VALOR 0G ICNS BASE O CALCULO (GMS SUBSTITUIGAD e S TR Comenténos adlc|ona|s

; 'q", 93

PLACA DO VEICULO U | eNPIiCPF

o I f* Constam no rodapé ou na \

s e lateral da NF os dados da
grafica que imprimiu o

VALDR 00 FRETE VALOR DO SEGURD OUTRAS DESPESAS ACESSORIAS

VALOR TOTAL DG 1PV

TRANSPORTADOR /| VOLUMES
NOME { RAZAD SOCIAL

TRANSPORTADOS

e — e
ENDEREGD MUNIGIPIO

QUANTIDADE I ESPECIE _1 MARCA

DADOS ADICIONAIS
Tabela A - Origem da Mercadog

il N s talonario de notas (nome,

Tabeia B - Tributagda pelo ICMS
Tributada & Infegraimen

cam cobranga do ICMS por substituigdo moutana

e Dase 0e CAlCue

3. isenta & nB0 TIbUIAGA & com cobranca de ICMS por substituigdo Trouaos

2.~ isenta ou nde trbutada

enderego, CNPJ, |E e CCM),

a data e a quantidade da

2 A sl impressdo, o n° de ordem da
primeira e da ultima nota

impressa e 0 n° da AIDF
Ne noogsiS\ j

N«°553_3°62

REPETIR O NUMERO
$ covrane anteriormane oo subsiiuIGES oA
as E SERIE DO SELO I;SS 2.X

CHALE GRAFICA LTDA - CNP.J B4 515 329/0001-25 - insc Es! 0000000035809-6 - Fone (69) 54 1-2344 - Credencial n* D032/00/CRE de 15-02-00 - Av D
Bairo Tamangare - Guam@ra-Minm (RO) - 10T1s 50x5 de 000.751 a 001 250 - Aut. N* 2007040120001 3/2007/ARGM de 01/02/2007- Selos n* 055380421 a 0!

RECEBIEMOS| DE ARAUJO & NASCIMENTO LTDA. ASMERCADORIAS CONSTANTES DA NOTA FISCAL INDICADAAQ LADO
DATA DO RECEBIMENTO IDENTIFICACAO E ASSINATURA DO RECEBEDOR




Nota Fiscal Eletronica

Conta Vinculada

A Nota Fiscal Eletronica apresenta como campo mais importante a Situagao Atual, que devera constar ter o

status ‘Autorizada”. Esse é o campo que garante a validade da Nota Fiscal.

Até 180 dias corridos apds a emissdo da nota, ela apresenta todos os dados que constam no modelo de

nota fiscal convencional. Apds essa data, a visualizagdo é apresentada de forma resumida, como consta na

imagem abaixo.

Chave de acesso

12-1007-06.987.041/0001-08-55-001-000.156.781-000.156.781-0

Namero Série
156781 1
Emitente

CNPJ do Emitente
06.987.041/0001-08

Destinatario

CNPJ do Destinatario
03.537.443/0001-04
Emissédo

Processo

0- Aplicativo Contribuinte 1.0.0.13

Natureza da Operacdo
VENDA MERC.FORA DO
ESTADO

1 - saida

Situagdo Atual: AUTORIZADA

Ocorréncia
Autorizagdo de Uso

Data/Hora : 27/09/2010 16:49:32

Situacdo Atual

Versdo do Processo

Tipo da Operagdo

Protocolo
312100001009637

DADOS DA NF-e

Data de emissdo
21/07/2010 00:00:00

Razao Social do Emitente
L.M.C.CAMELI

Nome/Razéo Social do Destinatario
FUNDO BRASILEIRO PARA A BIODIVERSIDADE

Tipo de Emissao
1- Normal

Forma de Pagamento
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DANFE

Conta Vinculada

O DANFE (Documento Auxiliar da Nota Fiscal Eletrénica), que é o documento que permite ao comprador verificar a

validade da Nota Fiscal Eletronica, através da chave de acesso que consta no cabegalho do documento.

Para executar a verificagdo, o interessado devera entrar com a chave de acesso no website

www.nfe.fazenda.gov.br.
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Conta Vinculada

Cupom Fiscal

E a forma mais simples de emissao de documento fiscal. Apresenta apenas:
A data e a hora da operacao;

A razao social do emitente, seu enderego, inscrigdo estadual e CNPJ;

A identificagdo da maquina emissora, 0 nimero sequencial do cupom fiscal, o detalhamento dos produtos
(descrigdo, codificagdo, quantidade, valor, aliquota de ICMS) e o valor total.

Em alguns casos, também informa o valor pago e a forma de pagamento, e fornece os dados do destinatario.

PETROERASIL LTDA
A FONTE CASTELO, 275 - 2 DE ABRIL
JI-PARANA - RO - FONE:(0%%49)3421-1381
THPJ 03.404.591/0001-02 IE: 0000000095419-8
05/09/07 08:47:34 GNF:000000  CDO:0112%%
CUPOM FISCAL

ITE"  CADIGD DESCRIGAD
STDMITARID ST VALOR( R$)
001 1 GASOLINA COMR
7:4341 22,69 F 20,008
TOTAL RS$ 20,00
Dinheiro 20,00
YALOR RECEBIDO R$ 20,00

Mossa Bualidade Faz a Diferenca

41JFFKEH MKFIESBPT URIVIHKI SHIDAEDD FCFCAZCFOPGH
BEMATECH  MP-20 FI II ECF-IF VER03.3L

LI:0001 ECF:0001 FAB:4708000148804
B09/07 08:47:44 EEEEEFEEEDHCGIFHES Z%

NOTAS FISCAIS PARA AQUISICAO DE SERVICOS

No caso de aquisigdo de servigos, existem: o prestador auténomo (pessoa fisica), a empresa individual (pessoa
fisica obrigada a emisséo de nota fiscal) e as sociedades (pessoas juridicas).

Como saber se uma nota fiscal & de pessoa fisica ou juridica? Basta observar se o registro no Ministério da
Fazenda é de pessoa fisica, com CPF (cujo formato € xxx.xxx.xxx-xx), ou de pessoa juridica, com CNPJ (formato

XX XXX XXX/ XXXX-XX).

Atencgao:

Sobre o servigo prestado incide o ISS - Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza, de competéncia
municipal, cuja aliquota varia de municipio para municipio. E recolhido pelo prestador de servigos.

Em alguns servigos incide a contribui¢do para o INSS por parte do Funbio como tomador dos servigos. (NF
emitida por PF)

A responsabilidade de recolher a contribui¢ao para o INSS é do responsavel pela conta corrente vinculada.




Conta Vinculada

INCORRECOES NA NOTA FISCAL

SRS sstnn Local e data da comunicagéo
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A Linivaess Importagio Exporir
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0% 537 463/ D001 -0

carta
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atenciosameme

Protocolo de recebimento da
comunicagao

T

e G101 - B - B e Wk T -

Se forem constatadas irregularidades na nota fiscal, & possivel providenciar uma carta de corre¢cdo dos dados
impressos, ndo havendo necessidade de substituir ou refazer o documento.

O nome oficial desta carta de corregdo é “Conferéncia de Documento Fiscal e Comunicagdo de Incorregdes”, e
encontra-se a venda em papelarias.

A Nota Fiscal pode ser corrigida por declaragdo em papel timbrado da empresa e com carimbo de CGC, desde que
nao sejam alterados os itens da especificagao.
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MODELOS DE RELATORIOS PARA A
PRESTACAO DE CONTAS

CONCILIACAO DA CONTA CORRENTE VINCULADA

Este relatério servird para confrontar o saldo bancéario com o contabil/financeiro. A
conciliagao bancaria serve de base para o fechamento contabil de um periodo financeiro (este
periodo pode ser semanal, quinzenal ou mensal), ou seja, confronta as pendéncias bancarias
com o saldo real.

Conciliagdao Conta Corrente Vinculada

Nome e local da UC: Unidade de Conservagao - UF CCV n° 137/2010
Responsavel:: Nome Completo do Responsavel
Responsavel:: Nome Completo do Responsavel

Banco:: 001 Agéncia n°:: xxxx-x Conta Vinculada n%:: xxxx-x

2. Cheque Emitidos e nao sacados/compensados

Série / N° do Cheque Valor do Cheque Emitido em

2. Valor total em cheques pendentes R$ 0,00
3. Saldo bancario em: 7/7/2010 R$ 165,56
Disponivel na conta corrente especial vinculada

4. Saldo Conciliado(3-2) R$ 165,56

5. Elaborado por: Data:

Assinatura dos responsaveis pela conta vinculada

Data:

Data:

Conferido em: por:

Esse formulario € preenchido diretamente no Cérebro.




Conta Vinculada

RELATORIO FINANCEIRO DA CONTA CORRENTE VINCULADA

Este relatério demonstra a prestacao de contas da UC e para ser feito depende de todos
os demais formularios ja preenchidos. Todos os documentos comprovantes originais de
despesas, todas as copias de recibos de adiantamento, o relatério de conciliagdo, bem como o
extrato bancério, deverdo ser anexados a este relatério de prestacédo de contas.

Relatério Financeiro da Conta Vinculada

Nome e local da UC: REBIO Rio Trombetas - PA Relatério n° 137/2010

Responsavel:: Nome completo
Email:: email
Telefone:: (99)9999 9999
Responsavel:: Nome completo
Email:: email
Telefone:: (99)9999 9999

Periodo de 19/6/2010 a 7/7/2010

Banco:: 001 Agéncia n°:: 3274-2 Conta Vinculada n°:: 8345-8

2. Receitas (entrada de recursos)

Saldo anterior (saldo da unidade no ultimo relatério) R$ 511,00

Depdsito no periodo R$ 9.489,00

2. Total das Receitas R$ 10.000,00

3. Despesas

Cédigo Histérico Documento Data Valor

0209183421983815 Alimentacdo NF 007634 5/7/2010 R$ 3.900,00
0209182816312876 Gasolina Nota Fiscal 004669 5/7/2010 R$ 1.778,41
0209182816312876 Oleo Diesel Nota Fiscal 004669 5/7/2010 R$ 3.698,03
0209182816312876 Oleo 2T NF 004669 5/7/2010 R$ 424,00

3. Total das Despesas R$ 9.800,44

4. CPMF R$ 0,00

5. Taxas Bancarias R$ 34,00

6. Saldo da Unidade (2-(3+4+5)) R$ 165,56

7. TOTAL de Adiantamentos em aberto R$ 0,00

8: SaI(!o bancario em: 7/7/201(_) . R$ 165,56

Disponivel na conta corrente especial vinculada

9. Diferenca (8 +7-6) R$ 0,00

10. TOTAL em Cheques ndo sacados/compensados R$ 0,00

11. Saldo Conciliado ( 8 - 10) R$ 165,56

12, Diferenca (11 -6) R$ 0,00

Justificativa

Observagao

10. Elaborado por: Data:
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Assinatura dos responsaveis pela conta vinculada
Data:
Data:

Conferido em: por:

RECIBO DE ADIANTAMENTO PARA VIAGEM

Este recibo tem como finalidade demonstrar uma retirada de recursos para despesas a
serem realizadas em viagens. Servird também como documentacdo de apoio ao relatério
financeiro, caso haja uma prestacdo de contas cuja documentacdo de suporte (comprovantes,
notas fiscais, recibos) ainda ndo tenha sido entregue. Isto € comum ocorrer quando o0s
responsaveis pela conta vinculada ficam por periodos prolongados em viagens ou outros

afastamentos.
Este recibo sera emitido em duas vias.

A 12 para a Unidade de Conservacdo e devolvida ao favorecido pelo adiantamento,
quando da prestacdo de contas.

A 22 via serd encaminhada ao Funbio com o relatério financeiro.

Quando o responsavel retornar a UC, sera preparada a Prestacdo de Contas de
Adiantamento, demonstrando as despesas referentes a compras e outros gastos emergenciais,
conforme previsto no POA e neste Manual. Nesse momento, 0 Recibo Provisério de
Adiantamento sera devolvido ao favorecido pelo adiantamento e substituido pelos
comprovantes, podendo haver reembolso, se os gastos ultrapassarem o adiantamento, ou
devolucdo de recursos para o saldo em caixa da conta vinculada da UC, se os gastos forem
menores que o adiantamento.

Atencao:
A) As diarias de viagem séo pagas diretamente pelo Funbio, e nunca pela Conta Vinculada.

B) Caso haja devolugdo de recursos, eles ndo podem ser depositados na conta vinculada, ficando na UC
como recursos disponiveis em caixa.

Veja as instrugdes de preenchimento na préxima pagina.
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INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO:

RECIBO DE ADIANTAMENTO @
PARA VIAGEM/MISSAO RAV Ne 007/2010

Programa Areas Protegidas da Amazonia - ARPA

1. Nome e local da UC:
Responsaveis pela conta corrente vinculada:

Nome: Matricula n°:

Nome: Matricula n°:

2. Adiantamento concedido em: Previsao para prestacao de contas

Nome: Matricula:

Unidade:

Cargo/Funcdo Func. do 6rgdo gestor |Orgo de Lotacio SDS/CEUC

3. A numeragao do recibo é feita da
seguinte forma: nimero/ano.

Finalidade: Ex: 001/2009; 002/2009;

de acordo com o POA de 2009 , cédigo sigma: 003/2010; 004/2010; 005/2011.

4. Vistb dos responsaveis pela conta corrente

ura do favorecido:

Prestado conta em: |Visto do Funbio:

12 via Unidade de Conservacao, 22 via Funbio

Informar o valor adiantado (em numeral e por O favorecido e os dois O campo em cinza sera
extenso), a finalidade da despesa, a qual POA responsaveis pela Conta preenchido pelo Funbio
ela se refere e o cddigo sigma da Tarefa. Vinculada devem assinar o recibo
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PRESTAQAO DE CONTAS DE ADIANTAMENTO PARA VIAGEM /
MISSAO.

A finalidade deste relatério € a prestacao de contas para a UC do favorecido, com os
recursos recebidos como adiantamento de viagem/missdo. Este relatorio substitui o Recibo
Provisério de Adiantamento, que estava dando suporte a retirada dos recursos, juntamente
com os comprovantes das despesas realizadas (recibos, notas fiscais e outros comprovantes).

Prestacdo de Contas de Adiantamento de Viagem/Missao

Nome e local da UC: Mosaico do Apui - AM PCAV n° 009/2010
RAV n°® 009/2010

Responsavel:: Nome Completo do Responsavel pela Conta Vinculada 1
Responsavel:: Nome Completo do Responsavel pela Conta Vinculada 1
Previsao de Prestacao de Conta Inserir data prevista

Adiantamento concedido em Informar a data da concessdo

Nome:: Nome Completo do Favorecido Matricula:: N° de matricula

Unidade:: Unidade de Conservagao do Favorecido

Finalidade da Viagem/Missao
Finalidade da Viagem - relagao com a Tarefa do POA

3. Despesas

Cédigo Historico Documento Data Valor IDoador Categoria Ceg:;:ode
0108242818543214| Material de usoe e 1504 l18/3/2010[R$ 9,49| Kfw Custos 02.01.03
consumo Recorrentes
. R$ Custos
Gasolina NF 1172 [12/3/2010] g5c”y Kiw | Recorrentes | 02:01.03
0024204054224 3l w1 atETiE] de NF 1004  [18/3/2010|R$ 4,98| Kfw Custos 02.01.03
( Recorrentes
Seo saldo'for negativo, significa que o favoremfio NF 1116 |11/3/2010 82F;$00 Kfw ReE:rSrteo:tes 02.01.03
gastou mais do que recebeu e, portanto, devera L

. B R$ Custos
receber a diferenca. No caso de saldo positivo, NF 954 [17/3/2010] ¢46g | KW | pecorrentes | 02:01:03

significa que o favorecido gastou menos do que Kfw Custos 02.01.03
, . 43 Recorrentes T

recebeu e, portanto, devera devolver a diferenca. Custos

)VF 1004  [18/3/2010 Kfw 02.01.03
90 Recorrentes

- g Recibo PJ Custos
0108243018503203| Material diddtico [ ;5 5019  [12/3/2010 00| KW | Recorrentes | 02-01.03

. ~ Custos
0108242818543212]  Alimentag&o NF 1003  18/3/2010) ;& | Kfw | o~ 0 oo | 02.01.03

Material de uso e Custos
0108243018503203 consumo NF 1003  18/3/2010] ,ofoq | Kfw | o 0 oo | 02.01.03

3. Total das Despesas R$ 2.582,42

4. Total das Adiantamentos R$ 3.000,00

5.Saldo (4-3) R$ 417,58

*
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RECIBO PESSOA JURIDICA (QUANDO NAO TEM COMPROVANTE)

Este recibo serve como um suporte para despesas com aquisi¢do ou contratacdo de bens e
servigos de Pessoa Juridica em areas remotas, onde nédo existir nota fiscal. Podera ser
preenchido pelo responsavel pela Conta Corrente Vinculada.

RECIBO | §

PESSOA JURIDICA RPJ N° 000/200_

Programa Areas Protegidas da Amazonia - ARPA

1. Nome da UC:
Responsaveis pela conta corrente vinculada:
Nome: Matricula no:
Nome: Matricula n°:
2. VALOR A RECEBER R$

rA numeragao do recibo é feita da
seguinte forma: niumero/ano.
. o L . Ex: 001/2009; 002/2009;
zé;Recebl dz) Fundo Brasileiro para a Biodiversidade, CNPJ) n° 03. 003/2010; 004/2010; 005/2011.

referente a:

Informar o valor adiantado\
(em numeral e por

extenso), a finalidade da L

despesa, a qual POA ela data
se refere e 0 cédigo sigma (O recibo deve ser assinado

de de 200 _

Ua Tarefa. - Y 3 pelos responséaveis pela
assinatura do favorecido conta vinculada

CNP3J:

Endereco:
(completo)

Preencher com os dados natura dos
do favorecido e recolhe
assinatura ou impressao

digital. }m: por:

i

O campo em cinza sera
preenchido pelo Funbio
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RECIBO DE PRESTACAO DE SERVICOS SEM VINCULO

Este recibo serve como suporte contabil a documentacdo. Comprova despesas com
aquisicdo de bens ou contratacdo de servigos especificos de pessoas fisicas em areas
remotas, envolvendo retencao de encargos. O recibo contém as férmulas ja embutidas no
formulario, e devera ser preenchido no computador.

Este recibo s6 pode ser utilizado se o prestador de servicos (pessoa fisica) tiver inscricdo
no INSS ou PIS. Caso o prestador de servicos ndo seja inscrito no INSS ou no PIS, mas tenha
CPF, o responsavel pela conta corrente vinculada pode inscrevé-lo no INSS.

9

RECIBO DE PRESTAGCAO DE SERVICOS SEM VINCULOA R PA

Informar a numerag&o do recibo
(RPSV N°), de forma continua,
identificando 0 ano em que foi
preparado. Ex: 001/2009; 002/2009;

Programa Areas Protegidas da Amazonia - ARPA
Nome da Empresa: Fundo Brasileiro para a Biodiversidade ICI‘PJ: 03.537.443/0001-04
Endereco: Largo do Ibam, n° 1 - 6° andar hdade: Rio de Janeird Estado: R|CEP: 22.271-070

1. Nome da UC: RPSV N° 000/200- \003/201 0: 004/2010: 005/2011. )
Responsaveis pela conta corrente vinculada:

Nome: Matricula no:

\ H Matricula n°: .

3. Noms Compiete: T Informar o nome e o local da unidade
Enderego: _ Gdade __|Estado de conservagao, os nomes dos

CPF Inscricdo INSS/PIS Identidade Data

responsaveis pela conta e os
ndmeros das matriculas funcionais.

3.a) Descrigdo dos Servigos Prestados:

3.b) Periodo de execugdo dos Servigos Prestados:
4. Valor dos Servigos Prestados

Informar os dados do prestador de
Servicos.

(-)INSS R$ 187,00

\

Indicar o valor bruto dos servigos

Base de calculo do IRRF R$ 1.513,00
( - ) Imposto de Renda Retido na Fonte R$ 1,04 prestadosy Calcular 0 Imposto de
Liquido a Receber R$ 1.511,96 renda eo INSS retidOS (Conforme
tabela progressiva para ambos 0s
INSS contratante (20%) R$ 340,00 [P
INSS contratado (11%) R$ 187,00 Total dos encargos (INSS e IRRF R$ 528,05 CaSOS) eo Valor Iquldo a receber
Total INSS R$ 527,00 (valor bruto menos encargos). )
Pagamento em : ( ) espécie ( ) cheque n®
5. Recebi da empresa acima identificada, a importancia de R$ (preencher por extenso )
6. De acordo com o POA de 200_, cédigo . P )
Repetir o valor liquido no espago em
focale data branco para a importancia recebida,
7. em numeral e por extenso.
assinatura J

8. Data recolhimento INSS: / / 200_ recolhimento: IRRF / /] 20C Visto da Uni;

Preencher a data de recolhimento do

Conferido em: por: INSS, do IRRF e rubricar (Instrucbes
nos anexos E, F, G e H). )
Indicar 0 ano do POA e 0 Deve assinar e datar este O campo em cinza seré preenchido

cddigo Sigma. recibo o prestador de servico. pelo Funbio.




RECIBO DECLARACAO

Conta Vinculada

Este recibo serve como um suporte para despesas em areas remotas, quando em missao,

onde ndo ocorre emissdo de comprovantes de despesas (nota fiscal).

Atencgao:

0O uso deste recibo esta limitado a R$ 30,00 (trinta reais) por adiantamento, ndo importando a quantidade de
recibos, e limitado a R$ 120,00 (cento e vinte reais) mensais por unidade de conservagao.

O funcionario que estiver sujeito a situagoes de executar gastos sem comprovagao, devera portar consigo
copias deste recibo para futura prestagao de contas.

RECIBO DECLARACAO

ARPA

1. Nome da UC:

Responsaveis pela conta corrente vinculada:

Nome: Matricula n°:
Nome: Matricula n°:

2. Recebi do Fundo Brasileiro para a Biodiversidade, CNPJ n® 03.537.443/0001-04,

R$ (

)

3. referente a:

de 200

local data

assinatura do favorecido

6. Assinatura dos

por:

e

Informar a numeragéao do
recibo (RPSV N°), de forma
continua, identificando o ano

RD N° 000/200 < em que foi preparado. Ex:
001/2009; 002/2009; 003/2010;

\004/2010: 005/2011.

N

J

Informar os nomes dos
responsaveis pela conta e os
numeros das matriculas
funcionais.

Preencher a declaragéo de
recebimento dos recursos do
Funbio, informando o valor a
ser pago (em numeral e por
extenso).

\.

J

Informar a finalidade da

despesa.

Colher a assinatura ou impressao
digital do favorecido.

O campo em cinza sera preenchido
pelo Funbio.

Devem assinar este recibo os
dois responsaveis pela conta
corrente vinculada.

\
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APENDICE A

TERMO DE COMPROMISSO E RESPONSABILIDADE

Termo de Compromisso e Responsabilidade

FUNDO BRASILEIRO PARA CONDIQE)ES PARA USO DE RECURSOS
A BIODIVERSIDADE FINANCEIROS DA

FU N B IO Banco: Banco do Brasil

Agencia: xxxxx Conta-Corrente n°.: XXXXxx

Pelo presente Termo de Compromisso € Responsabilidade n°. /2008

confarme indicac&o emitida pelo ICMBio

O servidor piblico XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, XXX XN K OO0 KON NK

Matricula n. XX Portador do CPF - XX00608 500000000000

e da carteira de identidade n®. XX000000 Orgéo emissor: Xxx/xx

Residente e domiciliado @ Rua XXOOOOOOOCKXX XXX

Na cidade de JOOC0000000000X. UF:-xx | CEP: XXXX

Tendo em vista sua atribuicdo de gerir a Unidade de Conservacao XXy

UC Federal X UC Estadual ] ucC Municipa[D na UF:IXX

Pelo presente instrumento, o Servidor Publico acima identificado, doravante denominado simplesmente
COMPROMISSARIO perante o Fundo Brasileiro para a Biodiversidade — Funbio, associagdo civil sem fins
lucrativos, com sede no Largo do IBAM, n. 1, 6° andar, Humaita, Rio de Janeiro/RJ, CEP: 22.271-070, inscrito no
CNPJ sob o n. 03.537.443/0001-04, declara estar ciente e concordar com os termos do Manual Operativo do
Programa Arpa (MOP) e do

Acordo de Cooperacéo Técnica n. 32/02, firmado entre o Instituto Brasileiro de Meio Ambiente e dos Recursos
Naturais Renovaveis (Instituto Chico Mendes) e o Funbio, com a interveniéncia da Unido, por intermédio do
Ministério do Meio Ambiente, para a execugéo do Programa Areas Protegidas da Amazénia (Programa Arpa), ou

Acordo de Cooperagdo Técnica n. _/ , firmado entre o Estado de e o Funbio, com a

interveniéncia da Unido, por intermédio do Ministério do Meio Ambiente, para a execugdo do Programa Areas
Protegidas da Amazoénia (Programa Arpa).

O servidor publico que assina este documento assume, em carater irrevogavel, 0s compromissos e obrigagdes que
se seguem.
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1 - O presente Termo de Compromisso e Responsabilidade dispde sobre os termos e condiges de uso de conta
corrente vinculada, de titularidade do Funbio, mediante o qual ser&o disponibilizados recursos para a aquisigao de
bens e a contratacdo de servigos de pequeno valor, nas condigdes e limites previstos no Manual Operativo do
Programa Arpa (MOP), pelos servidores publicos vinculados as Unidades de Conservagéo (UCs) contempladas pelo
Programa Areas Protegidas da Amazonia — Arpa e que tenham sido indicados formalmente pelo Instituto Chico
Mendes / Estado.

2 — A conta corrente vinculada permitira a0 COMPROMISSARIO deste termo Unica e exclusivamente emitir
cheques, realizar débitos mediante cheque, solicitar saldos, extratos e talonarios da referida conta-corrente;

2.1 — Os recursos depositados na referida conta corrente vinculada ndo poderao ser objeto de qualquer tipo de
aplicac&o financeira.
3 - A conta corrente vinculada possui o limite de R$ 10.000,00 (dez mil reais).

4 — Escrituragdo e Movimentag&o dos Recursos — A conta corrente vinculada sera supervisionada pelo Funbio, que
se reserva o direito de, a qualquer tempo, solicitar a0 COMPROMISSARIO informagdes sobre o seu uso e
movimentagao.

4.1 - O COMPROMISSARIO deve apresentar relatérios e outros comprovantes de desempenho e uso da conta
corrente vinculada até o dia 07 (sete) de cada més, ou antes, sempre que o saldo da conta atingir 20% do seu limite
mensal ou mediante solicitagdo especifica do Funbio.

4.2 — Aliberagéo dos recursos do periodo subseqiente esta condicionada a aprovagao, pelo Funbio, do relatério de
desempenho e uso da conta corrente vinculada no periodo anterior.

4.3 — Qualquer movimentagdo da conta vinculada, de qualquer natureza, deverd obrigatoriamente conter a
assinatura conjunta e solidaria de 2 (dois) servidores publicos, da Unidade de Conservagdo de referéncia, que
tenham sido indicados formalmente pelo Instituto Chico Mendes/Estado ao Funbio, assinado termo de compromisso
e de responsabilidade com o Funbio e indicados a Instituicdo bancaria, mediante substabelecimento.

44 - O COMPROMISSARIO sera responsabilizado pessoal e solidariamente pelo resultado de suas ages
referentes ao uso dos recursos € a movimentagdo da conta corrente vinculada, em especial, mas néo
exclusivamente, por ocasido da manipulagdo de informagdes, senhas, documentos e titulos de crédito, devendo
cumprir fiel e pontualmente todas as instru¢des que lhe forem fornecidas, zelando pela sua privacidade, sigilo
absoluto e outros interesses do Programa Arpa e do Funbio.

5 — Despesas Permissiveis a Conta — Os recursos da conta corrente vinculada poderao ser utilizados Unica e
exclusivamente para o pagamento de despesas de pequeno valor, indispensaveis ao Programa Arpa e
expressamente previstas no MOP e aprovadas nos POAs.

5.1 - 0 COMPROMISARIO compromete-se, na contratacéo de prestadores de servigos, por efetuar, também com
recursos da conta corrente vinculada, o pagamento dos encargos previdenciarios e tributarios eventualmente
incidentes, e a encaminhar ao Funbio os respectivos comprovantes.

6 — Despesas néo permissiveis a conta — N&o poderdo ser levadas a débito da conta corrente vinculada, conforme o
previsto no MOP, em especial, mas néo exclusivamente, as seguintes despesas:

6.1 — Salario ou qualquer forma de remuneragéo de:
a) pessoal envolvido na administragao direta da UC.
b) profissionais e técnicos vinculados ao quadro de pessoal da UC e os decorrentes encargos sociais.

6.2 — Encargos sociais e indenizagdes decorrentes de cessagao de vinculo empregaticio.
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7 - Do Uso dos Bens e Disposicdo dos Servigos — O COMPROMISSARIO devera utilizar os bens e servigos
adquiridos ou contratados com recursos da conta corrente vinculada Unica e exclusivamente na execugdo do
Programa de Areas Protegidas da Amazénia, respeitado o previsto nos POAs, sendo vedada a alienagéo dos bens,
bem como sua utilizag&o para qualquer outro fim.

7.1 - O COMPROMISSARIO devera demonstrar, sempre que solicitado pelo Funbio, o cumprimento das condicées
relativas ao uso dos bens e a contratagéo de servigos adquiridos ou contratados com os recursos da conta corrente
vinculada.

8 - Os bens e servigos adquiridos pelo COMPROMISSARIO com os recursos da conta corrente vinculada do Funbio
devem ser utilizados com a mesma diligéncia que se espera na administrag@o de seus proprios interesses.

9 - Da Responsabilidade Pessoal - O COMPROMISSARIO declara estar plenamente ciente de que o no
cumprimento das disposicdes deste Termo de Compromisso e Responsabilidade o obriga a devolver ao Funbio os
valores indevidamente despendidos, devidamente atualizados e no prazo de até 30 (trinta) dias, contado da data em
que se configure o inadimplemento.

9.1 — Na hipétese de ndo cumprimento da condigao prevista no item anterior, o0 inadimplemento sera resolvido em
perdas e danos.

10 - Da Responsabilidade Solidaria - O COMPROMISSARIO declara estar plenamente ciente dos efeitos do
inadimplemento do presente Termo de Compromisso e Responsabilidade, ficando, cada um dos dois servidores
publicos designados para movimentar a conta corrente vinculada do Funbio, responsavel solidariamente pelas
obrigagdes decorrentes.

11 - Das Disposi¢des Gerais € Foro

11.1 - A tolerancia ou ndo exercicio, pelo COMPROMISSARIO ou pelo Funbio, de quaisquer direitos assegurados
neste Termo ou na lei em geral ndo importara em novag&o ou renuncia a quaisquer desses direitos, que podem ser
exercitados a qualquer tempo.

11.2 - Fica eleito o foro da Justica Federal, Se¢do Judiciaria do Distrito Federal para dirimir questées ou disputas
envolvendo o presente Termo de Compromisso € Responsabilidade e seu objeto, com expressa renlncia de
qualquer outro, por mais especial que seja.

E por estar ciente das obrigac6es assumidas, 0 COMPROMISARIO assina o presente Termo de Compromisso em 2
(duas) vias de igual teor, para que produza os legitimos efeitos de direito.

, de , 20

Assinatura:
Numero de Matricula:
CPF:

Assina também o presente instrumento, na qualidade de interveniente-anuente, o
ICMBio Estado de

Declarando ter pleno conhecimento dos termos ora estipulados e comprometendo-se a envidar esforgos, no que lhe
couber, para o cumprimento do previsto no presente instrumento.

Assinatura
N° de Matricula
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APENDICE B - SUBSTABELECIMENTO

OUTORGANTE:

Fundo Brasileiro para a Biodiversidade - FUNBIO, organizagdo da sociedade civil de interesse publico, inscrito no
CNPJ-MF sob o n. 03.537.443/0001-04, sediado no Largo do Ibam n. 1, 6° andar - Humaita, CEP 22271-020, Rio
de Janeiro, RJ, neste ato representado por XXXXXXX, qualificagdo

OUTORGADOS:
XXXXXXX, qualificagdo
XXXXXXX, qualificagdo

PODERES:

Para emitir cheques, realizar saques e débitos, mediante cheque, no limite do saldo existente em conta, solicitar
saldos, extratos e talonarios da conta corrente da Outorgante de n® XXXXX, agéncia XXXXX, do Banco XXXXX.
Qualquer movimentagao ou solicitagdo, de qualquer natureza, devera obrigatoriamente conter a assinatura conjunta
e solidaria dos dois outorgados, com excecdo da emissdo de cartdo que viabilize o acesso a extratos, a saldos
bancarios, saldos via telefone e saldo s por meio eletronico que poderéo ser autorizados individualmente, ficando
certo de que os recursos depositados na referida conta-corrente ndo poderdo ser objeto de qualquer tipo de
aplicac&o financeira.

Os poderes aqui conferidos deveréo ser objetos de prestacéo de contas junto a Outorgante. XXXXXXXXXXXXX

O presente instrumento terd validade pelo prazo de 1 (um) ano, a contar da data de sua assinatura.
YO0 090090009009 009.900.900900.0.900.90 0900090090 00.90090 0900090090090 0.9900900.900.9.94
XXXXXXX

Ficam expressamente revogados os instrumentos de mandato anteriormente outorgados para movimentagéo da
conta corrente n® XXXXX, agéncia XXXXX, do Banco XXXX.

PO 00.9.9.9.09.0000090999.9.0.090000090.99.9.9.000000004
Rio de Janeiro, XXXXXXXX.

Fundo Brasileiro para a Biodiversidade

XXXXXKXXXXXXKXXXXX
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APENDICE C - TABELA DE CONTRIBUICAO MENSAL DO INSS

O percentual da aliquota de contribuicdo para o INSS esta definido na tabela de contribuigdo para segurados,
contribuinte individual e facultativo para pagamento de remunerag&o a partir de 1° de janeiro de 2011. (Portaria n°
568/2010 publicada DOU 1 de 03 de janeiro de 2011)

SALARIO-DE-CONTRIBUIGAQ ALIQUOTA INSS
até R$ 1.106,90 8,00 %

de R$ 1.106,91 até RS 1.844,83 9,00%

de R$ 1.844,84 até R$ 3.689,66 11,00 %
Atencgao:

O contribuinte individual que, no mesmo més, prestar servicos a empresas e, concomitantemente, a
pessoas fisicas, ou exercer atividade por conta prépria devera, para fins de observancia do limite maximo
de salario de contribui¢do, recolher a contribuigdo incidente sobre a remuneragio recebida de pessoas
fisicas ou pelo exercicio de atividade por conta propria somente se a remuneragdo recebida ou creditada
das empresas néo atingir o referido limite.

Para mais informagbes, consulte o website do Ministério da  Prvidéncia  Social, em
http://www.previdenciasocial.gov.br.
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APENDICE D - GUIA DA PREVIDENCIA SOCIAL — GPS

Desde margo de 2001, as contribui¢des sociais arrecadadas pelo Instituto Nacional do Seguro Social séo efetuadas

exclusivamente mediante débito em conta, comandado por meio da Internet ou por aplicativos eletronicos

disponibilizados pelos bancos.

No pagamento feito por meio eletronico, os seguintes campos obrigatérios serdo digitados pelo préprio contribuinte,

que devera observar:

é*' 2 FREVIDEANCIA FOCTAL

I ST LT e Do S P S0l

GUTA BA PREVIDENCTIA S00TAL - OGP

b COMGIDE

PAGALIENTO Hio0

4, DORIFETENCLA,

HO200X
03,337 44 2101 04

3 IDENTIFICADOR

LARCO DO IBaM] |
HUMAITA=RF=RE
2121333500

1. H0NE DL RATAD SOCTAL FONE. ECDEREDD
FLTLEDO BERASILEIRD PARA A BIODIVEREIDVDE
4" AIDAR

6, VAL QR DO NS

B,

2 VERCIMENTD
Lho akcluein FHSS)

G VALDEDE OUTEAS
ENTIDADES

an saipuisds sm Faaclucio @

ATENCAD: E vedadan wiilizag s S0 GPE pamsscolimants S recatis da vilzr mfeice

divisd fof aficsnkds @ coohfbulilie sd impaciissis
rubiraguasted, #d goe » tetal 1aie spuel oo pupaner ae valer minme fnsds

[} ATHRLMAILTAE
pale CNEE. A recsfis qua meanbur valzs infeics TROE
phchinpohdaste Bod Sk

11 TOTAL

13 AUTENTICACAD BANCARTA.

Campo

Campo 1: Razéo Social /
endereco / telefone

Campo 2 - Vencimento:

Campo 3 - Codigo de
pagamento:

Campo 4 — Competéncia:

Campo 5 - Identificador:

Campo 6 - Valor do
INSS:

Campos 7 e 8:

Campo 9 - Valor de
outras entidades:

Campo 10 - Atualizagéo
Monetaria/Multa/Juros:

Campo 11 - Total:

O que deve Conter

Fundo Brasileiro para a Biodiversidade — Funbio - Largo do IBAM n° 1, 6° andar -
Humaita. - CEP: 22271-070

Rio de Janeiro - RJ - Telefone: (21) 2123-5300
nao preencher

E preenchido de acordo com a atividade da contratante. Em contratagdes em nome
do Funbio sera sempre 2100."

O més (dois algarismos) e 0 ano (quatro algarismos).

O numero do CNPJ/CEI. 03.537.443/0001-04

Somatério da contribuigdo do segurado (Anexo E) com a contribui¢&o patronal (20%
do bruto).

nao preencher

nao preencher

Caso o recolhimento seja feito fora do prazo de vencimento, deveréa ser reajustado de
acordo com a tabela de contribuicdo em atraso, e o valor dos juros ficara a cargo dos
responsaveis pela conta vinculada. Para orientagdes, entre em contato com
cvarpa@funbio.org.br.

Registrar o somatério dos campos 6, 9 e 10.

Veja e

imprima o Modelo da GPS

no website do Ministério da Previdéncia Social, em

http://www.previdenciasocial.gov.br .
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APENDICE E - TABELA DE |[MPOSTO DE RENDA RETIDO NA

FONTE

VIGENTE DE 01.04.2011 A 31.12.2011
Base: MP 528/2011 - DOU de 25.03.2011.

Base de Célculo em R$

Até 1.566,61

De 1.566,62 até 2.347,85
De 2.347,86 ate 3.130,51
De 3.130,52 ate 3.911,63
Acima de 3.911,63

Aliquo
ta %

7.5
15
22,5
21,5

Parcela a Deduzir do
Imposto em R$

117,49
293,58
528,37
723,95

Para maiores esclarecimentos consultar o website da Receita Federal: http://www.receita.fazenda.gov.br
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APENDICE F - PREENCHIMENTO DO DARF PARA IRRF DE
PESSOA FisIcA

Fato Gerador

Importancia paga por pessoa juridica a pessoa fisica, a titulo de comissdes, corretagens, gratificagdes, honorarios,
direitos autorais e remuneragdes por quaisquer outros servigos prestados, sem vinculo empregaticio, inclusive as
relativas a empreitadas de obras exclusivamente de trabalho, as decorrentes de fretes e carretos em geral € as
pagas pelo érgéo gestor para méao-de-obra do trabalho portuério e aos trabalhadores portuarios avulsos.

Beneficiario

Pessoa fisica prestadora de servigos.
Responsabilidade / Recolhimento
Compete a unidade de conservagao.
Prazo de Recolhimento

O responsavel devera enviar via fax a guia paga ao Funbio até o terceiro dia util da semana subsequiente aquela em
que tiverem ocorrido os fatos geradores.

FIRKOODE AAIRAG A
. MINISTERIO DA FAZENDA 02 =
1 SECRETARIA DA RECEITA FEDERAL (3 FimEmD 0o P o o 8
4 5
4 Decumerts de Armecadacio de Receilas Federsis
[ cooeco oa rEcETA
DARF "
_ _ (05 Wimceo of REFERESKIS s
m HOME ¥ TH.EFOME
[ AT 00 SEHCNERTS i
(0T ALc® Do PANCRAL .
Vejano verso
instrugdes para preenchimento [0F vAom A LT i
3 09 vMoRpos LEDsE U
! ATEMGAD ENCARGOSOL - 152515
1E wedady o recohimenic da tribtos & contnbuigdas [ wewos TaTal -
d amminigrales pdls Secretans ds Recana Federd cujo valor torel
il ssja infenor @ RE 10,00, Dcarrends td stuagho, sdeions sob 4] AUTENTIC A D BAMCARL (emaim ra 7 3 v
d walol a0 tribuofcontibuicds de mesmo oodge de periodos
d

cubgegientes, abd que o folal s igud ou superior aBF 10,00

Campo O Que Deve Conter
01 Nome e telefone do contribuinte.
02 Data da ocorréncia ou do encerramento do periodo base no formato DD/MM/AA.
03 NUmero de inscri¢gdo no CPF ou CGC.

04 Caodigo da receita que esta sendo paga. Os cddigos de tributo e contribuigdes administrados pela SRF
podem ser obtidos na Agenda Tributaria.

05 Né&o preencher

06 Data de vencimento da receita no formato DD/MM/AA

07 Valor principal da receita que esta sendo paga.

08 Valor da multa, quando devida

09 Valor dos juros de mora, ou encargos do DL - 1.025/69 (PFN), quando devidos
10 Soma dos campos 07 a 09.
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1" Autenticagéo do banco.

Para maiores esclarecimentos consultar o website da Receita Federal: http://www.receita.fazenda.gov.br .
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APENDICE G - LISTA DE ITENS ELEGIVEIS

A lista positiva apresentada nesse documento, define os itens elegiveis para compra com recursos da Conta

Vinculada.

LISTA POSITIVA

Bens de consumo

1.
2.

10.

1.

12.

13.

Servigos

1.

Alimentag@o: baseada nos itens da cesta basica divulgados pelo DIEESE e decreto-lei 399/1938;

Artigos de higiene doméstica: baseado nos itens da cesta bésica divulgados pelo DIEESE e decreto-lei
399/1938 (Ver Itens alimentagéo e higiene doméstica, pagina 76);

Material de camping: lanternas, pilhas e baterias, lonas, cordas, lampibes, isqueiro/fosforo, isopor, garrafa
térmica, mosquiteiro, trenas, kit de primeiros socorros (Ver Kit de Primeiros Socorros, pagina 76);

Ferramentas manuais: pa, enxada, martelo, rastelo, ter¢ado, foice, faca, facdo, podao;

Vestuarios especiais; capas de chuva, protegdo contra animais pegonhentos e contra fogo como
caneleiras e luvas, mascaras de protecao;

Coletes salva-vidas;

Combustivel/ Lubrificante: éleo diesel, querosene, gasolina, alcool, botijao de gas, dleo lubrificante, 6leo
para motor de 2 tempos, biodiesel;

Itens de uso doméstico: ex. panelas, pratos, copos, canecas, talheres e vasilhames, esponjas, palha de
ago, panos, papel higiénico, guardanapo, papel gordura, flanelas, vassouras, cestos de lixo, baldes, velas
e afins e itens de cama, mesa e banho (lengdis, fronhas, toalhas de banho, toalhas de cozinha, toalhas de
mesa) condizentes com o mobiliario existente na UC.

Material de escritorio: ex. lapis, caneta, borracha, caneta hidrografica, lapis de cor, pincéis, apontador,
tesoura, cadernos, blocos, tinta de impressora, resmas de papel, envelopes, carregador de pilha/bateria,
cartolinas, tintas, colas, fitas adesivas, CDs e DVDs, trenas e afins;

Material de manutencao de edificagdes e de mobilidrio: ex. ldmpadas, fios, cabos, ferragens, ferramentas,
trancas, fechaduras, cadeados, colas, lixas, tinta, massa corrida, argamassa, cimento, areia.

Pegas de reposicdo e manutengdo para barco efou veiculo automotor que sejam essenciais ao
funcionamento do bem. Em casos de valores acima de R$ 3.000,00 é necessério solicitar autorizagao da
geréncia antes de efetuar a aquisicéo.

Mobiliario: armérios, mesas, cadeiras, beliches, camas, estantes, gaveteiros, sofés, arquivos, colchdes;

Extintor de incéndio; gas de cozinha.

Hospedagem - apenas para atividades que envolvem grupos. Hospedagens individuais devem ser pagas
com 0s recursos de diarias.

Reproducédo de documentos, autenticagdes e reconhecimento de firmas;
Despesas postais;

Transporte (frete de barco, 6nibus ou caminhdo, passagens de &nibus, passagens de barco);



10.

1.

12.

Conta Vinculada

Organizagdo/ operacionalizagdo de reunies e expedigdes locais (cozinheiro, guia, mateiro, faxineiro,
barqueiro, aluguel de salas);

Servicos esporadicos (mateiro, barqueiro, guia, carpinteiro, artes&o, viveirista, jardineiro);

Pequenos servigos de manutengdo (mecénico, pedreiro, eletricista, carpinteiro, borracheiro, lanternagem,
pintor);

Locac&do de maquinério para fazer aceiro.

Servico gréfico: confeccdo de banners e revelagédo de fotos.

Conserto e manutencdo de eletrnicos, tais como computadores e méaquinas fotograficas, bem como
reposicdo de pecas. Nesses casos € necessario solicitar autorizagdo da geréncia antes de efetuar a
aquisigao.

Manutengdo de carros e barcos. Valores devem ser informados para a geréncia antes de serem
contratados.

Colocagéo de placas.

Itens Positivos

Os artigos para alimentagao e higiene doméstica sdo baseados nos itens pesquisados para levantamento de pregos

da cesta basica pelo DIEESE. Este se utiliza do decreto-lei n° 399/1938, que define os itens e quantidades minimas

satisfatorios para alimentagdo e higiene do trabalhador. Foram acrescidos outros itens considerados adequados

para consumo durante realizagdo de atividades de campo.

Alimentagao
»  Acucar; » barras de cereal (maximo de 2 unidades
. sl por dia por pessoa) - item especifico para
. café em po: atividades de campo de longa duragéo,
; como expedicdes;
e pao;

, , , . e came;
farinhas: mandioca, trigo, fubd;

. . » frango resfriado inteiro;
gréos: lentilhas, feijdo, arroz branco,

ervilha. milho: » pescado de origem nacional;

legumes, frutas e verduras; » embutidos nacionais (toucinho; salsicha

, avulsa; linglica fresca e defumada;
azeite;
salame)
margarina / manteiga; . .
» queijo de marca nacional (mussarela, prato
ovos;
ou branco), apresuntados;

extrato de tomate; - )
o doces de frutas em barra, lata ou similares;

6leo de soja; , .
) e 4gua; sucos; refrigerantes;
leite;
e tempero;
macarrao; .
e gelo;
biscoitos;

» achocolatado em po;

» enlatados em geral.

Higiene Doméstica



Conta Vinculada

«  Sabéo em P¢;

e sab&o em barra;

e 3gua sanitaria;

»  detergente liquido;
» desinfetante;

e saco de lixo.

Kit de Primeiros Socorros

A determinagdo dos artigos que integram o kit de primeiros socorros baseou-se em pesquisa dos principais itens
utilizados em campo pelos gestores e em sites especializados em servigos de camping e expedigdes. Foram
incluidos itens considerados adequados para atividades de campo.

O kit de primeiros socorros deve ser adquirido em caso de expedi¢des de campo na UC.
»  Remédios;
»  analgésicos;
» antidiarréico;
«  antiinflamatério;
e anti-séptico;
» antiacido;
« medicamentos para dor e febre;
» medicamentos para nausea e vomitos;
»  soro fisiologico;
o ataduras;

»  pomadas contra contusdes.

» Agulhas estéreis € pingas (para retirar espinhos);

e &lcool iodado;

e ataduras;

e esparadrapo;

»  gazes estéreis;

« |uvas de latex;

« repelentes de insetos;

«  extratores de veneno de picadas;

» purificadores de &gua (comprimidos, tabletes ou gotas);
»  protetor solar Fator de Protegdo Solar 30 de marca nacional (maximo 2 por kit);
» pasta d'agua (bloqueador solar).

* coletes salva-vidas;



